Provozni fad pro objekt U11 UPPER (CKPP) — Nad Ové&irnou III 3685, Zlin I.
Univerzita Tomase Bati ve Zliné, Fakulta multimedialnich komunikaci

Uvod

Provozni Fad stanovi pravidla provozu objektu U11 (CKPP) — Nad Ovéimou I11 3685760 01 Zlin (dale jen CKPP).
Obsahuje souhrn pokyn0, které upravuiji organizaci provozu objektu, dodrZovani pofadku a bezpecnosti v budové

a prilehlych prostorach. Provozni fad je zavazny pro vSechny fyzické i pravnické osoby, které se v prostorach objektu
pohybuji.

II.
Provozni doba objektu

1. Najemce ateliéru mé k dispozici prostory cely mésic od 5:30 -22:45 (sluzba na recepci, nasledne kddovani budovy).
Najemce co-workingového prostoru ma k dispozici prostory od 5:30 - 22:45 kromg 3 dni v mésici. (sluzba na recepci,
nasledne kddovanie budovy).

2. Najemce coworkingového otevieného prostoru musi v ramci najmu respektovat 3 dny v mésici, kdy se tento prostor
bude pouZivat na vzdélavaci akce. O pfesném datu bude vZdy najemce informovan 7 dni pred uskutecnénim akce.

III.
Ochrana majetku UTB ve Zliné

1. V8echny fyzické a pravnické osoby v objektu jsou povinny ochrafiovat majetek UTB ve Zliné pred
poskozenim, ztratou, znicenim a zneuZitim.
2. Kazdy najemce, student a zaméstnanec je na svém pracovisti a v pfilehlych prostorach povinen
zajistit v mimopracovni dob& uzaméeni vstupnich dvefi, fadné uzavreni oken, zhasnuti osvétleni
a vypnuti elektrickych tepelnych spotfebicd.
3. Majetek UTB ve ZIin& neni povoleno vynaset z objektu bez predchoziho pisemného
souhlasu odpovédného zaméstnance.
4. Nabytek, kterym je objekt vybaven nenf dovoleno pfemistovat bez predchoziho souhlasu spravce budovy.

Iv.
Priikaz najemce, studenta a zaméstnance

1. Pouzivani priikaz( se Fidi Rozhodnutim rektora RR/9/2015. Zaméstanci a studenti vstupuji do prostor CKPP na
univerzitni priikazy najemc( a zaméstancl vydané UTB.



V.
Uklid a adrzba

1. UKlid v objektu je zajistovén Gklidovou sluzbou dodavatelskym zptisobem. Uklid je provadén denné
v pracovnich dnech v dobg od 6:00 do 22:00 hodin.

2. Pozadavky na drobné opravy jsou zasilany elektronicky do helpdesku spravy budov UTB na
e-mailovou adresu: rt-ul1@utb.cz. B&Zna Gdrzba je zajiStovana technicko-provoznim odborem

v pracovnich dnech v dobg od 8:00 do 16:00 hodin.

3. Zavady rozsahlejSiho charakteru jsou 0znameny pisemné spravci objektu nebo elektronicky

do helpdesku TPO, ktery zajisti jejich opravu.

VI.
Uzivani vypocetni techniky

1. Najemce, student a zaméstnanec ma moznost vyuzivat v prostoru své elektronické zafizen, jako jsou osobni
pocitace, notebooky, nabijecky telefonu. V pfipadé potfeby zapojeni dalSich technickych a elektornickych zafizeni
je potreba dohodnout se s managementem Centra kreativnich prdmyslu a podnikani.

VII.
Mimoradné situace

1. PFi poruchach rozvodu energii nebo pfi mimofadnych situacich je nutno
ihned informovat spravce objektu a recep€ni sluzbu.

2. Planky s vyznagenim hlavnich uzaveér( jsou k dispozici na recepci, u spravce
objektu a pfimo v objektu jsou uzavéry viditelné oznaceny.

VIII.
Pozarni ochrana

1. Pro objekt jsou zpracovany pozarni a poplachové smérnice a evakuacni plan, kterymi se musi vichni zaméstnanci,
pohybuijici se vobjektu seznamit a fidit se jimi. Za dodrZovani téchto smérnic navStévniky objektu zodpovida navstiveny.

2. Unikovymi cestami jsou chodby, schodisté a ostatni vefejné prostory v budovach. V celém profilu musi byt trvale volné.
UZivat tyto prostory jako skladisté, odstavné plochy a pod. neni dovoleno.

3. Kazdy je povinen v souvislosti se zdoldvanim poZaru:

a) provést nutna opatfeni pro zachranu ohroZenych osob,

b) uhasit poZar, jestliZe je to moZné, nebo provést nutn opatfeni k zamezent jeho Sffent,
c) ohlasit neodkladn& na uréeném misté zjistény pozar nebo zabezpecit jeho ohlageni
(ohlagovna poZéru je vratnice objektu),

d) poskytnout osobni pomoc jednotce pozarni ochrany na vyzvu velitele zésahu,

velitele jednotky pozarni ochrany nebo obce.

Spravce objektu zajisti vypnuti el. proudu. PoZarni poplachové smérnice a evakuacni plan jsou viditelné
umistény v kazdém podlazi objektu.

4. Najemce, student a zaméstnanec jsou povinni dodrZovat pokyny a pfikazy vedouciho a stanovené
povinnosti v pozarni poplachové smérnici, pozarnim fadu, technologickych postupech,
navodech k adrzbé a obsluze k zajiSténi pozarni ochrany.



5. Pozarni ochranu v mimopracovni dobé, o sobotach, nedélich a v dobé svatk{ zabezpeduje recepeni sluzba,
ktera musi byt prokazatelné proSkolena pro obsluhu elektrické poZarni signalizace. Recepce objektu slouzi
soucasné jako ohlaSovna poZaru a recepéni se fidi v pfipadé zjisténi pozaru fadem ohlaSovny poZaruy,
umisténym na recepci a pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

6. Primotopné spotfebice, elektrické vafice a pod. nesmi byt v objektu pouzivany.

7. Pouzivani soukromych elektrickych spotFehicl je zakazano.

8. K pripravé teplych napoji (kava, ¢aj) Ize vyuZivat pouze kuchyriky.

9. Pro UTB ve ZIiné je zpracovana a schvalena rektorem UTB Smérnice rektora 12/2012 Organizace
zabezpeceni pozarni ochrany UTB ve Zling.

10. Dodrzovat zakaz koureni ve vSech prostorach objektu.

IX.
Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

1. Najemce, student a zaméstnanec musi byt seznameni s vnitfnimi pfedpisy a normami.

2. Najemce, student a zaméstnanec jsou povinen dodrZovat pravni a ostatni pfedpisy zaméstnavatele k zajisténi BOZP,
s nimiz byl fadné seznamen a Fidit se zasadami bezpecného chovani na pracovisti.

avérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho schvaleni.

Podpis a datum: Doc. MgA. Jana Janikova, ArtD., dékanka
v.I.



